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परिपत्र संख्या 122/41/2019-जीएसटी 

 

 

 

सं. जी.एस.टी./आईएनवी/ डीआईएन/01/2019-20 

ववत्त मंत्रालय 

िाजस्व ववभाग 

केन्द्रीय अप्रत्यक्ष कि एवं सीमा शुल्क बोडड 

(जी.एस.टी. – अने्वषण) 
 

 

         

नई दिल्ली, 5 नवंबर, 2019 

 

सेवा में, 

 

       सभी प्रधान मुख्य आयुक्त/मुख्य आयुक्त/प्रधान महादनिेशक/महादनिेशक/सभी प्रधान आयुक्त/आयुक्त/प्रधान     

    अदिररक्त महादनिेशक/अदिररक्त महादनिेशक/संयुक्त सदिव/आयुक्त, सीबीआईसी। 

 

    ववषय: कें द्रीय अप्रत्यक्ष कि तथा सीमा शुल्क बोडड (सीबीआईसी) के अविकारियो ंद्वािा किदाताओ ंतथा अन्य 

संबंवित व्यक्तियो ंको जािी वकए गए वकसी भी संचाि पि दस्तावेज़ पहचान संख्या (डीआईएन) के 

वनमाडण औि उद्धिण हेतु। 

 

सूिना िकनीकी के व्यापक उपयोग के माध्यम से अप्रत्यक्ष कर प्रशासन में पारिदशििा और जवाबिेही के सरकार 

के उदे्दश्ो ंको ध्यान में रखिे हुए, सीबीआईसी अपने कायािलयो ंद्वारा करिािाओ ंऔर अन्य संबंदधि व्यक्तक्तयो ंको भेजे गए 

सभी संिारो ंके दलए िस्तावेज़ पहिान संख्या (डीआईएन) दनमािण के दलए एक इलेक्ट्र ॉदनक (दडदजटल) प्रणाली लागू कर रही 

है। शुरुआि में, िलाशी प्रादधकरण, सम्मन, दगरफ्तारी ज्ञापन, दनरीक्षण नोदटस िथा दकसी भी जांि के िौरान जारी दकए गए 

पत्ो ंमें डीआईएन का उपयोग दकया जाएगा। यह उपाय ऐसे सभी संिारो ंका उदिि ऑदडट दनशानी बनाए रखने के दलए एक 

दडदजटल दनिेदशका बनाएगा। महत्वपूणि रूप से, यह ऐसे संिार के प्राप्तकिािओ ंको उनकी वास्तदवकिा का पिा लगाने  हेिु 

एक दडदजटल सुदवधा प्रिान करेगा। इसके अलावा, प्रणाली से स्वयं उत्पन्न डीआईएन को संिार में अंदकि करने की भी 

योजना है। 

2. बोडि सीजीएसटी अदधदनयम, 2017 की धारा 168(1)/ कें द्रीय उत्पाि शुल्क अदधदनयम, 1944 की धारा 37बी के 

िहि अपनी शक्तक्त का प्रयोग करिे हुए दनिेश िेिा है दक दकसी भी अदधकारी द्वारा करिािा या दकसी अन्य व्यक्तक्त को 8 

नवंबर, 2019 को या उसके बाि कोई भी िलाशी प्रादधकरण, सम्मन, दगरफ्तारी ज्ञापन, दनरीक्षण सूिना और जांि के िौरान 

पत् जारी न दकए जाएं दजन पर संिार के मुख्य भाग में कंपू्यटर जदनि िस्तावेज़ पहिान संख्या (डीआईएन) प्रमुखिा से 

अंदकि ना हो। डीआईएन दनमािण के दलए दडदजटल पे्लटफॉमि डाटा प्रबंधन दनिेशालय (डीडीएम) के ऑनलाइन पोटिल 

"cbicddm.gov.in" पर पोदिि दकया गया है।   

3. यद्यदप डीआईएन एक अदनवायि आवश्किा है, पर असाधारण पररक्तथथदियो ंमें संिार स्विः उत्पन्न डीआईएन के 

दबना भी जारी दकया जा सकिा है। हालांदक, यह अपवाि संबंदधि फाइल में कारणो ंको दलक्तखि रूप में िजि करने के बाि ही 
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दकया जाएगा। साथ ही, ऐसे संिार में स्पष्ट रूप से बिाना होगा दक यह दबना डीआईएन के जारी दकया गया है। वे अत्यावश्क 

क्तथथदियााँ दजनमें इलेक्ट्र ॉदनक रूप से उत्पन्न डीआईएन के दबना संिार जारी दकया जा सकिा है, इस प्रकार हैं: - 

(i) जब इलेक्ट्र ॉदनक डीआईएन उत्पन्न करने में िकनीकी कदिनाइयााँ हो,ं या 

(ii)  जब जांि/पूछिाछ, सत्यापन आदि के संबंध में संिार अल्प सूिना पर या अत्यावश्क क्तथथदियो ंमें जारी 

  दकया जाना हो िथा अदधकृि अदधकारी अपने आदधकाररक कििव्यो ंके दनविहन के दलए कायािलय से बाहर 

  हो। 

4. बोडि यह भी दनिेश िेिा है दक कोई भी दनदििष्ट संिार जो इलेक्ट्र ॉदनक रूप से उत्पन्न डीआईएन को वहन नही ंकरिा 

है िथा उपरोक्त पैरा 3 में उक्तल्लक्तखि अपवािो ंके अंिगिि नही ंआिा है, उसे अमान्य माना जाएगा और माना जाएगा दक उसे 

कभी जारी नही ंदकया गया है। 

5. उपरोक्त पैरा 3 में उक्तल्लक्तखि अत्यावश्किाओ ंमें इलेक्ट्र ॉदनक रूप से उत्पन्न दकए गए दबना डीआईएन के जारी 

दकए गए दकसी भी संिार को जारी करने के 15 कायि दिवसो ंके भीिर दनयदमि दकया जाएगा, द्वारा: 

 (i) दबना इलेक्ट्र ॉदनक रूप से उत्पन्न डीआईएन के संिार जारी करने के औदित्य के संबंध में ित्काल वररष्ठ 

              अदधकारी की कायोत्तर स्वीकृदि प्राप्त करके; 

 (ii) कायोत्तर अनुमोिन के बाि अदनवायि रूप से इलेक्ट्र ॉदनक रूप से डीआईएन उत्पन्न करके; और 

 (iii) डीआईएन वाले इलेक्ट्र ॉदनक रूप से िैयार प्रो-फॉमाि की प्रदि दनकालकर संबंदधि फाइल में िाक्तखल 

  करके। 

6. डीआईएन को इलेक्ट्र ॉदनक रूप से दनदमिि करने की इस नई सुदवधा को लागू करने के दलए सभी प्रधान मुख्य 

आयुक्त/प्रधान महादनिेशक/प्रमुख आयुक्त/महादनिेशक यह सुदनदिि करें गे दक उनके सभी अदधकृि अदधकारी दजन्हें 

इलेक्ट्र ॉदनक रूप से डीआईएन उत्पन्न करना है, उनका िुरंि उपयोगकिािओ ंके रूप में प्रदिदित्ण दकया जाए िथा वे प्रणाली 

और डीआईएन स्विः उत्पन्न करने की प्रदिया में िक्ष हो।ं डीआईएन उपयोदगिा के दलए उपयोगकिािओ ंको सफलिापूविक 

जोड़ने और उन्हें इलेक्ट्र ॉदनक रूप से डीआईएन उत्पन्न करने में सक्षम बनाने के दलए, दनम्नदलक्तखि िरणो ंका पालन दकया 

जाएगा : 

 (i) डीआईएन उपयोदगिा के उपयोगकिािओ ंके रूप में जोडे़ जाने वाले अदधकाररयो ंका दववरण जैसे नाम, 

  पिनाम/शाखा और आदधकाररक ई-मेल आईडी प्रणाली में भरा जाएगा (जोडे़ जाने वाले अदधकारी का 

  कायािलय स्विः भरा जाएगा); 

 (ii) डैशबोडि (उपयोगकिाि प्रबंध) में जोड़ें/सदिय करें /दनक्तिय करें /हटाएं और संपादिि करें  दवकल्प प्रिान 

  दकये गए हैं दजनका उपयोग उपयोगकिािओ ंको जोड़ने, सदिय करने, दनक्तिय करने, संपादिि करने 

  और हटाने के दलए दनम्नानुसार दकया जा सकिा है: 

(क) जोडें :- अदधकाररयो ंका नाम/पिनाम और शाखा संबंदधि कॉलम के सामने दिए गए डर ॉप डाउन 

मेनू से उदिि पिनाम और शाखा का ियन करके जोड़ा जा सकिा है। 
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(ख) सविय किें : - एक बार जब उपयोगकिाि यूआरएल सदिय कर िेिा है और उपयोगकिाि नाम 

और पासवडि और ओटीपी प्रिान करिा है, िो प्रादधकरण दसस्टम द्वारा संसादधि दकया जाएगा और हरा 

रेदडयो बटन के रूप में दिखाई िेगा। 

(ग) वनक्तिय किें :-पहले से जोड़ा गया कोई भी उपयोगकिाि दजसे प्रशासदनक अत्यावश्किा के 

मामले में दकसी अन्य कायि में भाग लेने के दलए अथथायी आधार पर दवमुख दकया गया है, उसे हरा रेदडयो 

बटन को बाईं ओर खीिंकर कुछ समय के दलए दनक्तिय दकया जा सकिा है दजससे उपयोगकिाि की 

क्तथथदि के दनक्तिय होने पर यह लाल रंग में बिल जाएगा। संबंदधि उपयोगकिाि को एक पुदष्टकरण ई-मेल 

भी भेजा जाएगा। 

(घ) संपावदत किें :- यह आइकन हमेशा लाल रेदडयो बटन (उपयोगकिाि की दनक्तिय क्तथथदि को 

िशाििा है) के साथ दिखाई िेगा और अदधकृि दकए जाने वाले अदधकारी के नाम/पिनाम/शाखा/ई-मेल 

आईडी को संशोदधि/संपादिि करने के दलए प्रिान दकया गया है। 

(ङ) वमटाएं:- यदि अदधकारी उस कायािलय से थथायी रूप से थथानांिररि हो जािा है िो इस आइकन 

का उपयोग पहले से जोडे़ गए उपयोगकिाि प्रोफाइल को हटाने के दलए दकया जा सकिा है। 

7.     दजन अदधकाररयो ं को डीआईएन उपयोदगिा में उपयोगकिािओ ं के रूप में जोड़ा गया है, वे दनम्नानुसार 

इलेक्ट्र ॉदनक रूप से डीआईएन उत्पन्न करें गे: 

 (i) डीआईएन उपयोदगिा में मानदित्ण होने पर प्रते्यक अदधकृि उपयोगकिाि को उसकी आदधकाररक ई-

  मेल आईडी पर एक ई-मेल प्राप्त होगा। यह ई-मेल उपयोगकिाि को उसका उपयोगकिाि नाम और 

  पासवडि प्रिान करेगा। वही ई-मेल एक यूआरएल ऑनलाइन दलंक भी प्रिान करेगा। 

 (ii) उक्त यूआरएल दलंक पर क्तिक करने के बाि, उपयोगकिाि को डीडीएम के ऑनलाइन पोटिल             

              "cbicddm.gov.in" पर सीबीआईसी-संिार के भीिर डीआईएन उपयोदगिा के दलए मागििदशिि दकया 

  जाएगा। 

(iii) उपयोगकिाि को सत्यापन के उदे्दश् हेिु स्क्रीन पेज पर अपना मोबाइल नंबर िेना होगा और दफर मोबाइल 

 पर वन टाइम पासवडि (ओटीपी) प्राप्त करने के दलए "गेट ओटीपी" बटन पर क्तिक करना होगा। 

(iv) उपयोगकिाि प्राप्त ओटीपी िजि करके डीआईएन उपयोदगिा में लॉग इन करेगा। 

(v) सफलिापूविक लॉग इन करने पर, उपयोगकिाि को डैशबोडि दिखाई िेगा दजसमें उपयोगकिाि द्वारा जारी 

 दकए गए सम्मन, खोज प्रादधकरण, दनरीक्षण सूिना और दगरफ्तारी ज्ञापन की कुल संख्या के दलए दवदभन्न 

 शे्रदणयां प्रिदशिि होगंी। प्रारंभ में, प्रते्यक शे्रणी के अंिगिि आंकडे़ 'शून्य' होगें। 

(vi) उपयोगकिाि स्क्रीन के बाईं ओर क्तथथि मेनू बार पर "जेनेरेट डीआईएन" पर क्तिक करेगा और जारी 

 दकए जाने वाले संिार का दववरण उसकी शे्रणी िुनकर और "िूज डॉकू्यमेंट" डर ॉपडाउन मेनू से संिार के 

 उदिि शीििक का ियन करके िजि करेगा” 
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(vii) सभी आवश्क जानकारी भरने और "वू्य एंड सेव डीआईएन" बटन पर क्तिक करने के बाि, उपयोगकिाि 

 को एक पूवािवलोकन पृष्ठ दिखाई िेगा। "बैक बटन" पर क्तिक करके गलदियो ंया मुद्रण संबंधी तु्दटयों, 

 यदि कोई हो, को सुधारा जा सकिा है। इसके अलावा, उपयोगकिाि के पास एक समय में प्रणाली में 

 आंदशक रूप से दववरण िजि करने और बाि में वापस आकर आंदशक रूप से िजि दकए गए िस्तावेज़ 

 (दसस्टम में स्विादलि रूप से सहेजा गया) को पुनः प्राप्त करने, शेि दववरण भरने और बाि में एक 

 डीआईएन उत्पन्न करने का दवकल्प होिा है। 

(viii) अंदिम िरण में "जेनरेट डीआईएन" बटन पर क्तिक करना है और दसस्टम द्वारा उस दवशेि संिार के 

 दलए एक डीआईएन उत्पन्न दकया जाएगा। जनरेट दकया गया डीआईएन संपादिि नही ंदकया जा सकिा 

 है। 

(ix) हर बार एक नया डीआईएन उत्पन्न होगा जब भी इसे उत्पन्न करने का अनुरोध प्रणाली में प्रसु्ति दकया 

जाएगा। 

(x) डीआईएन उत्पन्न होने के बाि, उपयोगकिाि डीआईएन वाले पृष्ठ को दपं्रट करेगा और संिार पर डीआईएन 

को  उि्धृि करिे हुए इसे संबंदधि फाइल में िजि करेगा। 

 

 

8. संिार की वास्तदवकिा को प्राप्तकिाि (साविजदनक) द्वारा सीबीआईसी की वेबसाइट www.cbic.gov.in पर 

वेिीफाई सीबीआईसी-डीआईएन दवंडो में उस संिार का सीबीआईसी-डीआईएन िजि करके सुदनदिि दकया जा सकिा 

है। उस संिार को जारी दकये जाने वाले कायािलय की जानकारी और उसके डीआईएन के उत्पन्न होने की िारीख केवल उन 

मामलो ंमें जहां िजि दकया गया डीआईएन वैध है, दित्पट पर प्रिदशिि हो जाएगी। 
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9. जैसा पूविकदथि है, 8 नवंबर, 2019 से शुरू होने वाले पहले िरण में, "जनरेट डीआईएन" दवकल्प का उपयोग 

िलाशी प्रादधकरण, समन, दनरीक्षण सूिना, दगरफ्तारी ज्ञापन और दकसी भी पूछिाछ के िौरान जारी दकए गए पत्ो ंके दलए 

दकया जाएगा। डीआईएन का प्रारूप CBIC-YYYY MM ZCDR NNNNNN होगा, जहां, 

 (क)  YYYY उस कैलेंडर विि को िशाििा है दजसमें DIN उत्पन्न हुआ है, 

(ख)   MM उस कैलेंडर माह को िशाििा है दजसमें डीआईएन उत्पन्न हुआ है, 

(ग)  ZCDR डीआईएन उत्पन्न करने वाले अदधकृि उपयोगकिाि के फील्ड संरिना/दनिेशालय के के्षत्-

आयुक्तालय-मंडल-रेंज कोड को िशाििा है। 

(घ) NNNNNN 6 अंको ंकी अल्फा-नू्यमेररक प्रणाली द्वारा उत्पन्न यादृक्तिक संख्या को िशाििा है। 

  10. डीआईएन की इलेक्ट्र ॉदनक उत्तपन्निा िथा करिािाओ ंऔर अन्य संबंदधि व्यक्तक्तयो ंके दलए आदधकाररक संिार में 

इसका उपयोग एक पररवििनकारी पहल है। प्रधान प्रमुख आयुक्तो/ंप्रधान महादनिेशको/ंमुख्य आयुक्तो/ंमहादनिेशको ंको 

इसमें शादमल प्रदिया से पूरी िरह पररदिि होना िादहए। उनसे यह भी सुदनदिि करने का आग्रह दकया जािा है दक इसके 

सफल कायािन्वयन को सुदनदिि करने के दलए उनके प्रभार के अंिगिि सभी संबंदधि अदधकाररयो ंको पयािप्त और उदिि 

प्रदशक्षण प्रिान दकया जाए। यह िोहराया जािा है दक कोई भी दनदििष्ट िस्तावेज़ जो इलेक्ट्र ॉदनक रूप से उत्पन्न दकए गए 

डीआईएन के दबना जारी दकया जािा है, िो उसे अमान्य माना जाएगा और यह माना जाएगा दक उसे कभी जारी नही ंदकया 

गया है। इसदलए, इन दनिेशो ंका कड़ाई से पालन करना सभी संबंदधि अदधकाररयो ंके दलएअदनवायि है। 

 

 

              (आयुि जीएसटी- अने्वषण) 

 

प्रदिदलदप : 

i. अध्यक्ष, सीबीआईसी & सभी सिस्य, सीबीआईसी। 

ii. महादनिेशक करिािा सेवाएाँ , सीबीआईसी।   

iii. प्रधान महादनिेशक (दसस्टम्स िथा डाटा प्रबंधन)। 

iv. वेबमास्टर-सीबीआईसी की आदधकाररक वेबसाइट पर अपलोड करने हेिु। 
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